7 vz

Jednaci fad Rady mésta Kasperské Hory

Rada mésta Kasperské Hory (dale jen ,,rada”) se dne 2. listopadu 2022 usnesla
podle § 101 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), (dale jen ,,zdkon“) na
tomto svém jednacim fadu, ktery stanovuje podrobnosti o jednani rady a jedndni
komisi zfizenych radou:

CAST PRVNI — JEDNACI RAD RADY MESTA

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1) Jednaci rad rady upravuje pfipravu, pribéh jednani, usnaseni a kontrolu plnéni jejiho usneseni,
jakoz i dalsi otazky.

2) Rada vykonava svoji plsobnost v souladu s pravnimi predpisy a timto jednacim fadem.

3) Rada je vykonnym orgdnem mésta v oblasti samostatné pusobnosti. Pfi vykonu samostatné
pUsobnosti je rada odpovédna zastupitelstvu mésta. V oblasti prenesené pulsobnosti pfislusi radé
rozhodovat, jen stanovi-li tak zakon.

4) Rada rozhoduje o vsech otazkach uvedenych v § 102 odst. 2 zdkona a v ostatnich zaleZitostech
patficich do samostatné plisobnosti mésta, pokud nejsou vyhrazeny zastupitelstvu mésta.

5) Rada ma 5 ¢lent. Radu tvofi starosta, mistostarosta (mistostarostové) a dalsi ¢lenové rady. Cleny
rady voli, pfipadné z funkce odvolava zastupitelstvo mésta, které rovnéz urcuje pocet ¢lenud rady.
Jedndni rady se zucastriuje tajemnik méstského Uradu s hlasem poradnim.

Cl.2
Cinnost rady

1) Cinnost rady vychazi z dlouhodobé koncepce, usneseni zastupitelstva, z podnétd ¢lend rady
a zastupitelstva, tajemnika M&U, komisi rady a zastupcd organizaci mésta.

2) Rada se schazi zpravidla jedenkrat za dva tydny, v odivodnénych pfipadech muze byt svoldano
i mimoradné jednani.

C.3
Pfiprava schize

1) Pfipravu jedndni rady organizuje starosta, pfipadné, pokud neni starosta pfitomen nebo pokud
nevykondva funkci, mistostarosta uréeny ve smyslu ust. § 104 odst. 1 zdkona o obcich,
k zastupovani starosty. Ten rovnéZz stanovi jeji program. Za administrativni zajisténi jednani
odpovida tajemnik.

2) Rada si muze k jednani pfizvat:
e (lena zastupitelstva mésta,
e predsedu komise rady,
e vedouciho odboru nebo jiné zaméstnance mésta,
e statutdrniho zastupce organizace zaloZené nebo ztizené méstem,
e odborniky na projedndvanou problematiku,
e podle potreby i jiné osoby.



3) PFizvani hosté zpravidla pfedkladaji zpravy, popfipadé zdGvodriuji ndvrhy, Zddosti a podobné.
4) Materidly uréené pro jedndni rady se predkladaji pisemné, pfipadné podle jejich naroénosti i Ustné.

5) Materialy uréené pro jednani rady musi byt zpracovény tak, aby umozZnily éleniim rady komplexné
posoudit problematiku a prijmout usneseni. Musi byt zpracovany prehledné, vécné spravné,
terminologicky presné a jasné. Maji byt stru¢né, avSak Uplné, maji obsahovat konkrétni navrhy na
feseni.

6) Materidly pro schizi rady zpravidla obsahuiji:

e nazev materialu,

e strucné odlvodnéni (pokud existuje variantni reseni, je tfeba uvést vyhody a nevyhody,
které jsou spojeny s kazdou variantou),

e vyjadreni dotéenych odborti MéU a stanovisko komisi, jsou-li zfizeny,

e navrh usneseni,

e souhlas dotéenych subjektli se zpracovanim jejich osobnich udaji a zvefejnénim zapisu
z jednani organ(, které budou zéleZitost tykajici se subjektu Udajd projednavat

e zpracovatele a datum zpracovani.

7) Pisemné materialy uréené pro jednani rady predklada zpracovatel tajemnikovi méstského Gfadu
tak, aby mohly byt doruceny nejpozdéji do 3 dnl pfede dnem schiize rady jejim ¢lendm.

8) Pokud predklddd materidl ¢len rady, jsou mu pfisludni zaméstnanci méstského Gfadu povinni
poskytnout odbornou a technickou pomoc.

Cl.a
Ucast ¢len rady na schiizi

1) Clenové rady jsou povinni se U&astnit ka?dého jedndni rady, pfipadnou neuéast jsou povinni
nejpozdéji pred konanim jednani omluvit u starosty s uvedenim dlvodu.

2) Ucast na jednani rady stvrzuji ¢lenové rady podpisem do listiny pfitomnych.

3) Clenové rady jsou povinni oznamit stiet zajm0 ve smyslu § 83 odst. 2 zdkona 128/2000 Sb. o obcich),
pfed projednavanim a rozhodovanim véci.

Cl.5
Pribéh schiize rady

1) Jedndni rady Fidi pfedsedajici, kterym je starosta nebo, v pfipadech popsanych v ust. § 104 odst. 1
zdkona, mistostarosta, pfipadné, v ptripadech uvedenych v ust. § 103 odst. 6 zakona 128/2000 Sb.
o obcich (obecni zfizeni), jiny ¢len rady.

2) PFedsedajici dba o to, aby jedndni mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Pfedsedajici zahajuje,
prerusuje a ukoncuje jednani, zahajuje rozpravu, udéluje a odnima slovo, Fidi hlasovani, zjistuje a
vyhlasuje jeho vysledek.

3) Pfedsedajici zahajuje jednani ve stanovenou hodinu, nejdfive viak v dobé, kdy je podle listiny
pritomnych pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vsech clend rady.

4) Nesejde-li se dostateény pocet ¢lent rady do 15 minut od stanoveného zac¢atku, nebo klesl-li poéet
¢lenl rady v prabéhu jednani pod nadpolovi¢ni vétSinu vsech ¢lenl rady, ukonci predsedajici
jedndni a neprojednané body programu se presunou na ndsledujici jednani.
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Uvodni slovo k jednotlivym boddm jednani rady mad a pfipadné dotazy zodpovida predkladatel.

Ke kazdému bodu jednani se mohou vsichni ¢lenové rady vyjadrit v diskusi. Do diskuse se pfihlasuji
¢lenové rady zvednutim ruky. Vyjadreni musi obsahovat stanovisko k problému. Za obdobnych
podminek ma pravo uplatnit svij poradni hlas tajemnik. Dalsi pfitomné osoby se mohou na jednani
rady vyjadrovat jen na zakladé vyzvy prfedsedajiciho, nebo na zdkladé rozhodnuti rady.

Po ukonéeni diskuse rada pfrijima k projednavanému bodu usneseni, pokud je soucdsti bodu
programu jeho ndvrh, nebo navrhne-li to néktery ¢len rady. Jinak obsah jednani k danému bodu
programu rada pouze vezme na védomi. O navrhu usneseni nechd predsedajici hlasovat. Pokud byly
v diskusi podany pozménujici navrhy, hlasuje se nejdfive o nich (a to v poradi od posledné
vzneseného k prvné vznesenému), potom o plvodnim navrhu usneseni, pfipadné upraveném na
zakladé prijatych pozménovacich navrh.

Navrh na usneseni rady muzZe predkladat kazidy clen rady. Pokud se navrh nevztahuje
k projedndvanému bodu programu, Ize takovy ndvrh projednat pouze v pripadé, Ze rada odsouhlasi
zménu (doplnéni) programu. Ndvrh na zménu (doplnéni) programu lze podat kdykoliv béhem
jedndni, a to vidy pred zapocetim projednavani daného bodu programu. V pfipadé, Ze jiz nastala
diskuze k danému bodu programu, Ize ndvrh na zménu programu projednat az po skonceni
projedndvani daného bodu programu.

Cl.6
Usneseni rady

Navrh usneseni predkladany radé ke schvaleni vychazi ze zprav, rozbor( a navrh( projednavanych
timto organem a z diskuse ¢len( rady.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani, zavéry, opatreni a zplsob kontroly musi byt
v usnheseni formulovany strucné, adresné a s terminy i odpovédnosti za splnéni ukladanych dkold.
Je-li predmétem usneseni schvaleni pravniho jednani, musi usneseni obsahovat zakladni ndlezitosti
takového pravniho jedndni stanovené obcanskym zakonikem, pfipadné dalsimi predpisy, které se
k véci vztahuji. Jsou — li souédsti usneseni i osobni Udaje, vyzada si zpracovatel pied jednanim rady
zpravidla souhlas ke zpracovani uvedenych udaji formou zverejnéni v zapisu z jednani rady di
dal3ich orgédn(i mésta.!

Navrh usneseni pfipravuje a radé predkldada zpracovatel (predkladatel) podkladi
k projedndvanému bodu.

¢l.7
Hlasovani

Rada je schopna se usnaset, je-li pfitomna nadpolovicni vétsina vsech jejich clend.

VyZzaduje-li povaha usneseni, aby rada hlasovala o jednotlivych bodech navrieného usneseni,
stanovi predsedajici jejich poradi pro postupné hlasovani.

V pripadé, Ze je predloZen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje rada o variantach v poradi
navrzeném predkladatelem navrhu. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni za nepfrijaté.

V pripadé uplatnéni protindvrhu se hlasuje nejdfive o tomto protinavrhu.

Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o pGvodnim navrhu (pfipadné upraveném o pfijaté zmény).

1 FORMULACE SOUHLASU, ktery bude soucasti viech vyzev a zvefejnénych zdmér( je pfedmétem Dodatku €. 1
k Pokynu tajemnika MéU €. 1/2016 ze dne 22. 2. 2016 k pfipravé materiall pro jednani orgdnt mésta.



6) Hlasovanise provadi zdvizenim ruky pro navrh. Predsedajici m(zZe vyzvat pfitomné ¢leny rady, ktefi
nehlasovali pro névrh, aby sdélili, zda jsou proti navrhu nebo se hlasovani zdrzeli.

7) Usneseni nevzniklo, hlasovala-li pro navrh méné nez polovina vsech ¢lend rady.
8) Usneseni je pfijato, hlasovala-li pro navrh nadpolovic¢ni vétsina vsech ¢len( rady.

9) Usneseni prijata z jednani rady mésta budou zverejnovana obvyklym zplsobem (v mistnim tisku,
na Uredni desce v el. podobé i fyzické). VSechny ndvrhy usneseni jsou soucasti zapisu dle § 101
odst. 3) z. ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni).

10) Pozada-li néktery z pfitomnych clenl rady, ktery se zucastnil hlasovani, o zaznamenani jeho
jmenovitého stanoviska do zapisu, bude takové stanovisko zaznamenano. Nesdéli—li pfislusny ¢len
rady své stanovisko pisemné, bude zaznamenano formou stru¢ného popisu zakladnich argumentd
pfisluSného stanoviska v zépisu z jednani rady.

11) Zapis z jedndni rady podepisuje starosta spolu s mistostarostou nebo jinym radnim. Zapis z jednani
rady se poskytne elektronickou postou véem ¢lenlim zastupitelstva.

12) Pokud zapis obsahuje osobni Gdaje subjektd, které nedaly souhlas s jejich zpracovanim formou
zverejnéni zapisu z jednani rady, osobni Uidaje pfislusnych subjektl se pfed zverfejnénim a zaslanim
ostatnim zastupitellm vhodnym zplsobem anonymizuji. To se netykd prava ¢lena zastupitelstva
nahlizet do zapisu z jednani rady podle ust. § 101 odst. 3 zdkona, ktery se v ramci takového
nahlizeni poskytuje v pIném znéni v€etné osobnich udaja dotéenych subjektd.

Cl.8
Ukonéeni schiize rady

1) Predsedajici prohlasi jednani rady za ukoncené, byl-li program jednani vyéerpan a nikdo se jiz
nehlasi o slovo.

2) Pfedsedajici rovnéZ prohlasi jednani rady za ukonéené, nesejde-li se dostateény pocet &lend rady
do 15 minut od stanoveného zacatku, Ci klesl-li pocet pfitomnych ¢lenl rady pod nadpoloviéni
vétsinu, nebo z jinych zavaznych dlvodU, zejména nastaly-li skute¢nosti znemoznujici nerusené
jednani, nebo usnesla—li se rada na ukonceni jejiho jednani.

Cl.o
Komise rady

Rada muze zfidit v souladu s § 122 zdkona jako své iniciativni a poradni organy komise. Jednaci rad
komisi zfizenych radou mésta je soucasti tohoto jednaciho fadu rady mésta (¢ast druha).

¢l 10
Organizacné technické zaleZitosti jednani rady

1) O prabéhu jednani se podle § 101 odst. 3 zdkona pofizuje zapis, za jehoZ? vyhotoveni odpovida
méstsky Urad, ktery také vede evidenci usneseni jednotlivych jednani.

2) Zapis obsahuje struény popis pribéhu jednédni rady a obsah usneseni. Jeho nedilnou soué&asti je
vlastnorucné podepsana listina pfitomnych a pisemné podana stanoviska ¢lend rady, pfipadné
dalSich pfizvanych osob, pokud jsou béhem jednani rady podana.



3) V zapise se uvadi:
e den a misto jednani,
e kdo fidil zasedani,
e kolik ¢lent rady bylo pfitomno,
e jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl rady,
e program jednani,
e struény a vécny popis pribéhu jednani, struény a vécny popis rozpravy se jmény recnikl a
zakladnim shrnutim jejich argumentace,
e pisemné podané navrhy, dotazy a stanoviska clenl rady nebo pfizvanych osob
e vysledek hlasovani o jednotlivych ndvrzich, protinavrzich i pozménovacich navrzich,
e text navrZenych usneseni, pozménovacich navrhi i protindvrhi a vysledky hlasovani o nich
o dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lent rady mély stat soucasti zapisu.

Zapis z jednani rady se vyhotovi nejpozdéji do 7 dnl ode dne jednani rady a nejpozdéji do dvou dnli
od podpisu zapisu starostou a mistostarostou, nebo jinym radnim, (dle § 101 z. ¢. 128/2000 Sb., o
obcich (obecni zfizeni), se elektronickou postou rozesila ¢clentim zastupitelstva v Upraveé dle ¢lanku
7 bodu 12. Usneseni pfijatd zjednani RM obdrzi elektronickou postou zastupitelé, jednatelé
meéstskych spolecnosti a zaméstnanci obce a Uradu, jichz se pfijatd usneseni, nebo ukoly ulozené
radou mésta, tykaji.

4) Zapis v plném znéni, ve smyslu ust. § 101 odst. 3 zdkona, je uloZen na méstském uradé k nahlédnuti
¢lenlim zastupitelstva obce.
.11

Zabezpeceni a kontrola usneseni rady

1) Za pInéni usneseni rady odpovidaji subjekty uréené usnesenim rady nebo ptedkladatel materidlu.
2) Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni rady provadi starosta a tajemnik méstského Gradu.

¢l 12
Zavérecna ustanoveni

Jednaci fad rady mésta ve znéni doplnéném o jednaci fad komisi rady mésta schvalila Rada mésta
Kasperské Hory usnesenim ¢. 16 dne 02.11.2022.



CAST DRUHA - JEDNACi RAD KOMISi RADY MESTA

Cl.1
Postaveni komise

(1) Rada zfizuje a zrusuje komise v souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. h) a § 122 odst. 1 zakona
o obcich.

(2) Komise je iniciativnim a poradnim organem rady (§ 122 odst. 1 zdkona o obcich).
(3) Rada stanovi napln ¢innosti komise, uklada ji ukoly a projednava stanoviska a naméty komise.
(4) Komise je ze své ¢innosti odpovédna radé (§ 122 odst. 5 zdkona o obcich).

(5) Komise se sklada z predsedy a dalsich ¢lend, které jmenuje a odvolava rada (§ 102 odst. 2 pism. h)
a § 122 odst. 1 zdkona o obcich). Komise si z fad svych clend muiZe zvolit mistopredsedu
(mistopredsedy).

(6) Pocet ¢lenl komise stanovi rada podle potreby prislusného oboru, ve kterém komise vyviji ¢innost.
Pocet ¢lent komise je zpravidla lichy, komise ma min. 3 ¢leny. Ve vyjimecénych pripadech mize rada
stanovit i jiny pocet ¢lenl komise.

(7) Funkce ¢lena komise zanika:
a) rozhodnutim nové rady mésta o zaniku komise nebo odvolanim c¢lena komise ve smyslu §
102 odst. 2 pism. h) zdkona o obcich,
b) okamZikem, ve kterém ¢len komise oznami na schlizi rady, Ze ze své funkce odstupuje; tato
skutec¢nost se uvadi v usneseni rady,
c) pisemnym ozndmenim o odstoupeni z funkce ¢lena komise, a to dnem, ktery ¢len komise
jako den odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné ozndmeni o odstoupeni doruceno
organlim obce nebo predsedovi komise,
d) dnem nasledujicim po dni, ve kterém clen komise oznamil na jednani komise, Ze ze své
funkce odstupuje; tato skutecnost se uvadi v zapisu z jednani komise,
e) umrtim ¢lena komise.

Cl.2
Jednani komise

(1) Komise se schazi podle potfeby, zpravidla jednou za mésic, minimalné 4 x za kalendafni rok.
(2) Komisi svolava predseda komise a urcuje misto, ¢as a program jednani komise.

(3) Komise jedna zpravidla na zakladé pisemnych podkladd, které predkladaji clenové komise, pripadné
méstsky urad.

(4) NemUze-li se ¢len vyjimecné zucastnit jednani komise, oznami predem predsedovi komise divody
své nepfitomnosti.

(5) Jednani komise je neverejné.

(6) Jednani komise se zucastnuji jeji clenové; jejich clenstvi je nezastupitelné. Pokud clen rady pozada
o Ucast na jednani komise, Ucastni se tohoto jednani, a to s hlasem poradnim. Komise si m(iZe pfizvat
na jednani dals$i odborniky, ktefi se jedndni komise zUc¢astruji s hlasem poradnim. O Ucasti pfizvanych
osob na jednani komise rozhoduiji jeji ¢lenové hlasovanim.

(7) Jednani komise fidi predseda komise. V jeho neptitomnosti fidi komisi mistopredseda, poptipadé
i jiny ¢len komise povéreny predsedou.



(8) O ucasti na jednani komise se pofidi prezencni listina s vlastnoru¢nim podpisem kazdého tcastnika.
Prezencni listina tvofi prilohu zapisu z jednani komise.

(9) O kazdém jednani se pofizuje zapis do 10 pracovnich dnl po skoncéeni jednani komise. V zapisu se
vzdy uvede pocet pritomnych ¢lenli komise, schvaleny program, priibéh a vysledek hlasovani a pfijata
usneseni. Zapis podepisuje predseda komise nebo mistopredseda, popf. jiny ¢clen komise, ktery jednani
z povéreni predsedy fidil. Zapis z jedndni komise obdrzi vSichni ¢lenové komise. Original zapisu (nebo
jeho elektronicka podoba) je uloZzen na méstském GUradu jako soucast podkladl pro jednani rady mésta.

¢l.3
Usneseni komise a hlasovani

(1) Komise je zpUsobila se usnaset, jestlize je pfitomna nadpolovi¢ni vétsina viech jejich ¢lend.

(2) Usneseni komise je platné, pokud s nim vyslovila souhlas nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lent komise
(§ 122 odst. 4 zdkona o obcich).

(3) Usneseni, stanoviska a zavéry komise vyZzadané k materialim rady se uvadéji jako ptiloha materialu.

(4) Ve vyjimecénych pfipadech mizZe predseda komise informovat radu o usnesenich, stanoviscich nebo
zavérech pfijatych komisi pfimo, mimo predkladany material.

(5) Usneseni, stanoviska, zavéry nebo naméty komise vzniklé z jeji vlastni iniciativy jsou predkladany
radé jako samostatné materidly k projednani. Takovyto materidl predklada predseda komise.

Cl.a
Jind ustanoveni

(1) V zadjmu Uspésného plnéni spolecnych ukoll komise vzajemné spolupracuji, popf. koordinuji svou
¢innost ve vécech spolecnych pro vice odvétvi. Vyzaduje-li to zajem véci, mohou komise jednat
spolecné a podavat radé spolecné zpravy, navrhy, stanoviska apod.

(2) Organizacné-technické a administrativni prace, souvisejici s ¢innosti komise, zabezpecuje predseda
komise nebo jim povéreny ¢len komise, popf. ve spolupraci s méstskym uradem (tajemnikem).

Cl.5
Zavérecna ustanoveni

Jednaci fad komisi rady mésta schvalila Rada mésta KaSperské Hory usnesenim cCislo 15 ze dne
02.11.2022.

Jan Voldfich, DiS., starosta Mgr. Jaroslav Havel, mistostarosta
V.I. V.I.



