Jednaci fad zastupitelstva mésta
a vyboru zastupitelstva mésta

CAST PRVNI: JEDNACI RAD ZASTUPITELSTVA MESTA
Zastupitelstvo mésta KasSperské Hory (dale jen zastupitelstvo) vydévé podle § 96 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen zakon o obcich), tento sv(j jednaci Fad:

CLANEK 1
Uvodni ustanoveni
Jednaci rad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribéh a pravidla jednani, usnaseni a kontrolu pInéni usneseni
zastupitelstva, jakoZ i dalsi véci, souvisejici s jeho zasedanim.

CLANEK 2
Pravomoci zastupitelstva
(1) Zastupitelstvo rozhoduje zasadné v samostatné pusobnosti, a to ve vécech, které mu jsou vyhrazeny zakonem
o obcich, pfip. dalSimi zakony.

(2) zastupitelstvo si mlZe vyhradit dalsi pravomoci v samostatné plsobnosti mimo pravomoci vyhrazené jinému
organu obce.

CLANEK 3
Svolani zastupitelstva
(1) Zastupitelstvo se schazi podle potreby, nejméné vsak jedenkrat za tfi mésice (§ 92 odst. 1 zdkona o obcich).
Zasedani zastupitelstva se konaji v terminech podle planu a svolava je starosta nejpozdéji 7 dnli pfed dnem zasedani.
(2) Zasedani zastupitelstva jsou vefejnd (§ 93 odst. 2 zdkona o obcich). Starosta jmenovité zve na zasedani
zastupitelstva cleny zastupitelstva a dalsi osoby uvedené v pfiloze jednaciho fadu.

(3) Méstsky urad zverejni informaci o misté, terminu a navrZzeném programu pripravovaného zasedani zastupitelstva
vidy nejméné 7 dnll pfedem na Uredni desce mésta (elektronické i fyzické) a na webovych strankach mésta.

(4) Pozada-li o to alespon jedna tretina Clenl zastupitelstva, hejtman kraje, nebo v zakonem stanoveném pfipadé
reditel krajského Uradu, je starosta povinen svolat zaseddni zastupitelstva tak, aby se uskutecnilo nejpozdéji do
21 dnd ode dne, kdy byla Zadost doru¢ena méstskému uradu (§ 92 odst. 1 zdkona o obcich a § 55 odst. 4 zdkona
¢. 491/2001 Sb., o volbdch do zastupitelstev obci a 0 zméné nékterych zdkond, ve znéni pozdéjsich predpisi).

(5) Starosta svold zasedani zastupitelstva také na zadkladé predchoziho usneseni zastupitelstva nebo rady mésta (dale
jen rada) k projednani naléhavych zaleZitosti. Dale miZe svolat zasedani ke slavnostnim prileZitostem.

CLANEK 4
Pf¥iprava zasedani zastupitelstva

(1) Pfipravu zaseddani zastupitelstva organizuje starosta (svolavatel) podle programu.

(2) Na pripravé zasedani zastupitelstva se kromé starosty podili rada mésta, vybory zastupitelstva, tajemnik
méstského uradu (dale jen tajemnik), vedouci odborl méstského uUradu a dalsi osoby, jsou-li ktomu vyzvany
samospravnimi organy mésta, ¢i je jim tato povinnost uloZena. Na pfipravé se mohou podilet i dalsi ¢lenové
zastupitelstva.

(3) Navrhy pro zasedani zastupitelstva pfipravuje rada (§ 102 odst. 1 zdkona o obcich) na zakladé podkladi od
jednotlivych navrhovateld, pfipadné méstského uradu.



Rada zejména:

a) stanovi dobu a misto zasedani,

b) navrhne program zasedani zastupitelstva,

c) stanovuje odpovédnost za zpracovani a predloZeni odbornych podklad( pro zasedani zastupitelstva jednotlivym
pracovnikim méstského uradu ¢i dalsim osobam, které odpovidaji za pfipravu a realizaci ptislusné zaleZitosti.

(4) Pro zarazeni svych stanovisek, navrhl a jinych material( na program zasedani zastupitelstva predkladaji vybory
zastupitelstva (dédle jen vybory) radé pouze ndzev materidlu, jméno predkladatele a usneseni, kterym vybor
o predloZeni materidlu rozhodl. Rada zaradi materidly vyboru do navrhu programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva bez projednani.

(5) Materidly urcené pro jedndani zastupitelstva se predkladaji pisemné. VSechny materidly, které rada zaradila do
navrhu programu zaseddni zastupitelstva véetné materialQ vybor(, a které maji byt zpracovany v pisemné podobé, se
predkladaji prostfednictvim méstského uradu tak, aby mohly byt doruceny ¢lenlim zastupitelstva nejpozdéji 7 dnl
pfed dnem zasedani zastupitelstva.

(6) Ve vyjimecnych a odivodnénych pfipadech mohou byt materidly predloZeny ¢lenim zastupitelstva v kratSim
terminu, popf. v den zasedani zastupitelstva. V tomto pfipadé poda odlvodnéni ¢lenlim zastupitelstva rada nebo
starosta, u materidl( predkladanych vybory pfedseda vyboru, u materidll predkladanych zastupitelem pfislusny
zastupitel. O tom, zda takto predlozeny bod programu bude projednan na pfrislusené schlizi zastupitelstva,
rozhodnou zastupitelé hlasovanim, a to zpravidla pfi projedndvani programu jedndni zastupitelstva.

(7) Pisemné zpracované materidly se clenim zastupitelstva doruci bud' elektronickou postou na adresu, kterou
pisemné sdéli tajemnikovi MU, uloZenim v listinné podobé v pF¥isluiné schrance v kancelaf¥i tajemnika MU, nebo na
Zadost zastupitele odeslanim v listinné podobé prostfednictvim drzitele postovni licence.

CLANEK 5
Ucast ¢lend zastupitelstva na zasedani
(1) Clenové zastupitelstva jsou povinni zGc¢astriovat se zasedani zastupitelstva (§ 83 odst. 1 zdkona o obcich), jinak
jsou povinni se omluvit starostovi s uvedenim ddvodu.

(2) Ucast na zasedani stvrzuji €lenové zastupitelstva podpisem do listiny pritomnych.

CLANEK 6
Program zasedani zastupitelstva
(1) Pravo predkladat navrhy zastupitelstvu k projednani maji jeho ¢lenové, rada, vybory (§ 94 odst. 1 zdkona
o0 obcich), popf. dalsi osoby, které o to zastupitelstvo pozada, popf. vyjimecné uréi rada pfi pfipravé programu
zastupitelstva. Timto nijak nejsou dotéena prava obc¢an( obce podle ust. § 16 odst. 2 pism. f) a g) zakona ¢. 128/2000
Sb., v platném znéni.

(2) Program zasedani zastupitelstva navrhuje rada a obsahuje vZdy tyto body:

- Zahdjeni

- Kontrola usneseni zastupitelstva mésta a vyjadreni k ¢innosti rady mésta

- Rlzné

- Diskuse

- Zavér
(3) Predkladatel materialu mlze material stdhnout z ndvrhu programu zasedani zastupitelstva, a to az do okamziku
schvaleni programu. Po schvaleni programu tak mGze ucinit jediné se souhlasem zastupitelstva.

(4) Navrh programu zasedani je zastupitelstvu predkladan ke schvaleni v Gvodu zasedani zastupitelstva. Clenové
zastupitelstva mohou navrhnout zmény navrieného programu (doplnéni nebo vypusténi bod(, zmény poradi
projednavani bod(). O programu zasedani rozhoduje zastupitelstvo hlasovanim a na zasedani zastupitelstva muGze byt
jedndno jen o vécech, které byly schvaleny v programu.

(5) Po schvéleni programu zasedani mGze clen zastupitelstva navrhnout zarazeni nového bodu programu pouze po
ukonceni projednani aktuadlniho bodu programu. O zafazeni nového bodu v pribéhu zasedani rozhodne
zastupitelstvo (§ 94 odst. 2 zdkona o obcich).



CLANEK 7
Pribéh zasedani zastupitelstva
Zahajeni zasedani
(1) Zasedani zastupitelstva fidi starosta nebo v jeho nepfitomnosti mistostarosta, nebo jiny ¢len zastupitelstva,

vvvvv

(2) Zasedani zastupitelstva zahajuje starosta (predsedajici). Neni-li pfi zahdjeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni
vétsina vsech ¢lenl zastupitelstva, ukondéi starosta (predsedajici) zasedani a svold nahradni zasedani zastupitelstva
k témuz programu, a to do 15 dn( od jeho konani (§ 92 odst. 3 zdkona o obcich).

(3) Starosta (predsedajici) fidi hlasovani, se souhlasem zastupiteld vyhlasuje prestavku, ukoncuje zasedani a dbd na
to, aby zasedani mélo pracovni charakter a vécny prlibéh.

(4) Zjistovanim a vyhlaSovanim hlasovéni je povéren tajemnik, pfipadné osoba povérena predsedajicim.

(5) V zahajovaci ¢asti zasedani zastupitelstva starosta (predsedajici) konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétsiny ¢lend
a navrhne schvaleni programu zasedani. PfedloZi navrh na urceni dvou ¢len(l zastupitelstva za ovéfovatele zapisu
z tohoto zasedani. Ozndmi, kdo bude zapis pofizovat.

(6) Starosta (predsedajici) po schvaleni programu jednani seznami pritomné zastupitele s pfipadnymi namitkami
¢lena nebo i ¢lend zastupitelstva proti zapisu z predchoziho jedndni zastupitelstva. Poté o takovych pfipadnych
namitkach necha hlasovat (§ 95 odst. 2 zdkona o obcich).

(7) Starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otazkach samostatné plsobnosti, jehoZ vykon byl
starostou pozastaven pro nespravnost. Je povinen predkladany ndvrh zdlvodnit. Zastupitelstvo rozhodne
0 pozastaveném usneseni rady hlasovanim (§ 84 odst. 5, § 105 zdkona o obcich).

(8) Pokud jsou k projednavané problematice predloZena samostatnd stanoviska vyboru, udéli starosta (pfedsedajici)
zastupci vyboru slovo jesté pred zahajenim rozpravy.

(9) Pokud je ze zaseddni pofizovan zvukovy zdznam je starosta (predsedajici) povinen pred zahdjenim s timto
seznamit pritomné. Zvukovy zaznam je pofizovan jen pro potireby vypracovani zapisu z jednani ZM a je uchovavan
v souladu s ¢l. 17 odst. 7.

Rozprava

(10) Do rozpravy (tj. projednani kazdého bodu programu) se pfihlasuji ¢lenové zastupitelstva a ostatni Ucastnici
zasedani zvednutim ruky nebo pisemné u starosty (pfedsedajiciho). Ke slovu je mozZno se prihlasit jen do té doby,
pokud starosta (predsedajici) neudéli zavérecné slovo nebo pokud nebyl hlasovanim ¢lend zastupitelstva stanoven
konec rozpravy. Vystoupeni jednoho fec¢nika v rozpravé (ke kazdému bodu programu) nem(ze byt del$i nez 5 minut.
Vystupujici mGzZe pozadat o prodlouzeni doby trvani vystoupeni. O tomto navrhu se hlasuje bezodkladné.

(11) Starosta (predsedajici) udéli slovo vsem prihlasenym c¢lenim zastupitelstva a tajemnikovi obecniho Gradu
v poradi, v jakém se pfihlasili. K podani vysvétleni nebo upiesnéni predkladaného materidlu nebo projednavané
problematiky, popt. zodpovézeni dotazu, podnétu i pfipominky, udéli starosta (predsedajici) také slovo zaméstnanci
obce, zastupci vyboru a komise rady, popf. zastupci pravnické osoby, kterou obec zaloZila nebo zfidila, pfipadné
pfizvanému hostu, jehoZ se projednavana problematika tyka.

(12) Po vystoupeni prihlasenych dle odst. 10 udéli starosta (predsedajici) slovo pfihlasenym ob¢anim obce, ktefi
dosahli véku 18 let, a fyzickym osobam které dosahly véku 18 let a vlastni na zemi obce nemovitost (dale jen obcan
obce), aby mohli na zasedani zastupitelstva vyjadfit své stanovisko k projednavané véci, nebo se vyjadfrit k navrhu
rozpoCtu obce a k zdvérecnému uctu obce za uplynuly rok (§ 16 zdkona o obcich). Jejich vystoupeni je ¢asové
omezeno 5 minutami - po této dobé jim starosta (predsedajici) mize odejmout slovo. Starosta (pfedsedajici) je
opravnén odejmout slovo i pred uplynutim této doby v pfipadé, Ze diskutujici evidentné nehovofi k véci ¢i zamérné
narusuje jednani.

(13) Zucastni-li se zasedani zastupitelstva clen vlady nebo jim povéreny zastupce, sendtor, poslanec, nebo zastupce
organ( kraje, a pozada-li o slovo, musi mu byt vZidy udéleno (§ 93 odst. 3 zdkona o obcich).



(14) Ostatnim ucastniklim zasedani maze byt udéleno slovo podle moZnosti a se souhlasem starosty (predsedajiciho).

(15) Bez ohledu na poradi pfihlaseni do rozpravy musi byt udéleno slovo také tomu Clenovi zastupitelstva, ktery
namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo pravnich predpisu.

(16) V rozpravé smi vystoupit jen ten, komu starosta (predsedajici) udélil slovo.

(17) Reénika, kterému bylo udéleno slovo, nesmi pti jeho projevu nikdo rusit, rusi-li nékdo z fad verejnosti, starosta
(predsedaijici) jej napomene, pfi opakovaném ruseni jej vykaze ze zasedaci mistnosti.

(18) Mimo poradi mUGze udélit starosta (pfedsedajici) slovo k technické poznamce, ktera je vidy casové omezena na
dobu nejvyse 2 minuty.

(19) Zastupitelstvo mlZe v pribéhu zasedani k navrhu kteréhokoliv ¢lena zastupitelstva hlasovanim bez rozpravy
body programu presunout nebo sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim programu.

(20) Zastupitelstvo se mazZe k navrhu kteréhokoliv jeho ¢lena usnést na omezeni rozpravy k projednavanému bodu, to
je omezeni poctu vystoupeni, pficemZz omezeni nemUzZe byt mensi neZ dvé k téZe véci.

(21) Navrh na ukonceni rozpravy mulze podat kterykoli ¢len zastupitelstva, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Prestavka v jednani

(21) Nejpozdéji po 3 hodinach souvislého jednani zastupitelstva starosta (predsedajici) vyhlasi prestavku trvajici
alespon 20 minut, pokud zastupitelé nerozhodnou jinak. Zasedani zastupitelstva se muZe konat pouze do 23:00
hodin, pokud zastupitelé nerozhodnou jinak.

CLANEK 8
PFiprava usneseni zastupitelstva
(1) Navrh usneseni predkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychdzi ze zpravy, rozbor(, projednavanych navrhi
a zrozpravy Clenl zastupitelstva. Navrhy usneseni pripravuji predkladatelé pisemné v ¢asové a vécné souvislosti
s pfipravou zprdv, ekonomickych rozborl a jinych materidld uréenych k projednani vramci dané zalezitosti.
V pfipadé, Ze soucasti materialQ pro jednani zastupitelstva nebo navrieného usneseni, které maji byt soucasti zapisu
z jednani zastupitelstva, maji byt osobni idaje konkrétniho subjektu, vyzada si predkladatel (zpracovatel), pokud je to
mozné, od dotéeného subjektu souhlas se zverejnénim uvedenych osobnich Gdaji v zapisu z jednani zastupitelstva.

(2) Pravni jednani, zavéry, opatfeni a zpUsob kontroly musi byt v navrhu usneseni formulovany stru¢né, adresné,
s terminy a odpovédnosti za splnéni ukladanych ukold. V prfipadé, Ze predmétem usneseni je schvéleni pravniho
jedndni, musi byt soucasti usneseni zakladni naleZitosti takového pravniho jedndni vcetné uvedeni osobnich udaji
identifikujicich subjekt, vici kterému ma byt takové pravni jednani ¢inéno. Pfedkladatel (zpracovatel) navrhu zajisti,
pokud to bude moziné, pisemny souhlas takového subjektu se zverejnénim jeho osobnich Udajli v zapisu z jednani
zastupitelstva.

CLANEK 9
Usneseni zastupitelstva, hlasovani
(1) Usneseni musi obsahové odpovidat vysledkim jednani.

(2) Usneseni se pfijima zpravidla na zavér kazdého bodu jednani.

(3) Usnesenim zastupitelstva se rozhoduje o pravnich jednanich ve smyslu § 85 zakona o obcich, ptipadné se jim
ukladaji ukoly v samostatné pulsobnosti obce, stanovi-li tak zakon, starostovi a jinym ¢lendm zastupitelstva, radé,
vyborim, obecnimu Uradu, popf. zastupci pravnické osoby, kterou obec zaloZila nebo zfidila.

(4) Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina vsech jeho ¢len(.

(5) Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni, stanovi
jejich poradi pro postupné hlasovani starosta (predsedajici).



(6) Byly-li uplatnény pozménujici navrhy, da starosta (predsedajici) hlasovat nejprve o téchto zménach a poté
o ostatnich ¢astech navrhu. Pozménujicim navrhem se pro tyto Ucely rozumi: ¢astecné pozménujici navrh, doplnujici
navrh nebo protinavrh. Pozménujici navrhy je vidy tfeba predat predsedajicimu v pisemné podobé, a v pfipadé
dopliiujiciho navrhu ¢i ¢astecné pozménujiciho navrhu ve formé takto upraveného ptvodniho navrhu.

(7) O pozménujicich navrzich se hlasuje v opacném poradi, nez byly predkladany. Je-li pozménujici navrh pfijat,
o zbylych navrzich se jiz nehlasuje.

(8) V pripadé, Ze je predloZen ndvrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o varianté
doporucené predkladatelem. Schvalenim jedné varianty se povaZuji ostatni varianty za nepfijaté.

(9) V pfipadé, ze se pfi zasedani zastupitelstva projevi nové okolnosti a podminky, které vyzaduji podstatné
prepracovat predloZenou zpravu a navrh usneseni, mlZe zastupitelstvo rozhodnout, Ze o véci bude jednat na svém
pfistim zasedani.

(10) Hlasovani se provadi verejné. Hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti ndvrhu nebo se lze
hlasovani zdrzet.

(11) Pfed zahajenim hlasovani starosta (pfedsedajici) oznami, o ¢em se bude hlasovat, a ma-li byt hlasovanim pfijato
usneseni, o kterém se bude hlasovat.

(12) Kazdy clen zastupitelstva hlasuje osobné, zastoupeni pfi hlasovani neni pfipustné.
(13) Na navrh ¢lena zastupitele Ize hlasovat tajné, o zplisobu hlasovani rozhodne zastupitelstvo bezodkladné.

(14) Vysledek hlasovani je zaznamenavan jmenovité a jmenovité se téZ uvadi, kdo chybi, kdo podal navrh na nové
usneseni ¢i pozménovaci navrh usneseni.

(15) Kazdy clen zastupitelstva mlzZe vznést pfi hlasovani nebo bezprostfedné po ném, namitku proti priibéhu nebo
vysledku hlasovani. O takové namitce rozhodne zastupitelstvo bez rozpravy. Vyhovi-li zastupitelstvo namitce, musi se
hlasovani opakovat.

(16) Usneseni je prijato, hlasuje-li pro navrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lenl zastupitelstva (§ 87 zdkona o obcich).

(17) V zépisu z jednani zastupitelstva se uvadi vSechny navrhy usneseni, o kterych bylo hlasovano s tim, Ze u navrhd,
které nebyly pfijaty, se takova skutecnost uvede tak, aby byla ze zapisu zfejma.

CLANEK 10
Interpelace, dotazy a pfipominky €lent zastupitelstva
(1) Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset interpelace, dotazy a pfipominky na radu, jeji jednotlivé ¢leny, na
predsedy vybord, na statutarni organy pravnickych osob, jejichZ zakladatelem je obec, a na vedouci pfispévkovych
organizaci a organizacnich slozek, které obec zaloZila nebo zfidila a poZzadovat od zaméstnancl obce zarazenych do
obecniho Uradu, jakoZ i od zaméstnancll pravnickych osob, které obec zaloZila nebo zfidila, informace ve vécech,
které souviseji s vykonem jejich funkce (§ 82 zdkona o obcich).

(2) Na interpelace, dotazy a pfipominky odpovidad dotazovany bezodkladné; pfipominky, jejichz obsah vyZaduje
prosetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi pisemné, nejdéle do 30 dni, pokud zastupitelstvo mésta
nerozhodne jinak.

(3) Skutecnost, Ze na zasedani zastupitelstva byly vzneseny interpelace, dotazy a pfipominky, se uvede v zapisu
z jedndani zastupitelstva, a to formou strucného popisu vécné casti daného dotazu ¢i pripominky. V pfipadé, Ze
pfislusny clen zastupitelstva nebo jind osoba, kterd interpelaci, dotaz nebo pfipominku vznese, bude trvat na
doslovném uvedeni v zapise, bude povinen takovou interpelaci, dotaz nebo pfipominku predat predsedajicimu
v pisemné podobé, pricemz takto bude tvofit prilohu zapisu z jednani zastupitelstva. Stejné tak se stru¢né zaznamena
i reakce prislusné osoby, vici které byla interpelace, dotaz nebo pfipominka vznesena. Pokud o to reagujici osoba
pozada, bude ji umoznéno zaloZit reakci v pisemné podobé do 30 dnll od konani zastupitelstva s tim, Ze takova
reakce bude tvofit pfilohu zapisu a bude prectena na pocatku dalsSiho jednani zastupitelstva.



(4) V pripadé nespokojenosti interpelujictho nebo dotazujiciho s odpovédi, rozhoduje o dalSim postupu na ndavrh
interpelujiciho zastupitelstvo. Jestlize zastupitelstvo vyslovi s odpovédi souhlas, nemlZe bez uvedeni novych
skutecnosti byt opétovné podana interpelace nebo dotaz ve stejné véci.

CLANEK 11
Péce o neruseny prubéh zasedani zastupitelstva
(1) Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva. Starosta (predsedajici) rusitele jednani upozorni, aby od svého
jedndni upustil.

(2) Prekroci-li fecnik stanoveny c¢asovy limit (¢l. 7 odst. 9 a 11), m{iZe mu starosta (predsedajici) odejmout slovo.

CLANEK 12
Ukonéeni zasedani zastupitelstva
(1) Starosta (predsedajici) prohlasi zasedani za ukoncené, byl-li porad jednani vyCerpan a nikdo se jiz nehlasi o slovo.

(2) Pokud nedojde ke schvéleni programu zasedani, zastupitelstvo projedna pouze body, jejichZ projednani uklada
zakon (namitky proti zapisu, neslucitelnost funkci u ¢lena zastupitelstva aj.) a starosta (predsedajici) prohldsi zasedani
zastupitelstva za ukoncené.

(3) Starosta (predsedajici) prohlasi zasedani za ukonéené, klesl-li pocet ¢lenll zastupitelstva na probihajicim zasedani
pod nadpoloviéni vétsinu vsech ¢len(l zastupitelstva. V tomto pfipadé zasedani svola znovu do 15 dnu ke zbyvajicimu
programu (§ 92 odst. 3 zdkona o obcich).

CLANEK 13
Volba
(1) Volbou se jednotlivé voli starosta, mistostarosta a ¢lenové rady, a to z ¢lenl zastupitelstva obce. Dale se voli
osoby, u nichZ tak stanovi zakon a ti, u nichZ si volbu vyhradi zastupitelstvo. Volbu rozhoduje vétsina hlasl vsech
¢lend zastupitelstva. O zpUsobu volby rozhoduje zastupitelstvo.

(2) Kandidatura pro ucast ve volbé je podminéna prokazatelnym souhlasem kandidata.

(3) O kandidatech se hlasuje v porfadi, ve kterém byli navrZeni. V pfipadé tajné volby se na volebnim listku uvadi
jména kandidatl v abecednim poradi.

(4) V prvnim kole volby je pocet kandidati neomezen. Zvolen je kandidat ¢i kandidati s nejvyssim a minimalné
nadpoloviénim poctem hlas vSech ¢lend zastupitelstva. V pripadé rovnosti hlast postupuji do dalsiho kola vsichni
kandidati s nejvy$sim rovnym poctem hlasd.

(5) Dalsi upresnéni postupu volby navrhuje podle potreby starosta (pfedsedajici) ve spolupraci s tajemnikem a je
odsouhlaseno nadpoloviénim poc¢tem hlastli vsech clen( zastupitelstva.

(6) Volbu ridi starosta (predsedajici).

CLANEK 14

Odvolani
(1) Kazdy clen zastupitelstva mlzZe navrhnout odvolani z funkce, kterou obsazuje zastupitelstvo volbou nebo
jmenovanim. Navrh mizZe obsahovat i kolektivni odvolani rady nebo vyboru.

(2) Po schvaleni navrhu na projednani odvolani hlasovanim se pfistoupi k hlasovani o odvolani, jez se provadi
analogicky jako volba.

(3) V ptipadé, Ze dojde k odvolani starosty z funkce, navrhne ten, kdo odvolani navrhl, ptipadné i dalsi ¢lenové
zastupitelstva, nového kandidata a takovém ndvrhu necha predsedajici neprodlené hlasovat. V ptipadé Ze to neni

mozné, projedna volbu do dané funkce zastupitelstvo mésta na nejblizSim zasedani.

(4) V pripadé odvolani starosty zastupuje odvolaného starostu uréeny mistostarosta.



(5) Je-li jednotlivé odvolan zaroven starosta i urceny mistostarosta, pak zastupitelstvo ihned zvoli nového starostu ci
mistostarostu, nebo povéri vykonem jejich funkce nékterého svého clena a urci rozsah jeho opravnéni.

(6) Pri kolektivnim odvolani rady mésta je okamZzité provedena jeji nova volba.

CLANEK 15

Rezignace
(1) Kazdy zvoleny a jmenovany funkcionar miZe kdykoliv rezignovat. Povinnosti starosty po jeho rezignaci pfechazi na
mistostarostu.

(2) Rezignace miize byt bud' pisemna, nebo Ustni na zasedani zastupitelstva. Ustni rezignace se zaznamenava v zapisu
ze zastupitelstva.

CLANEK 16
Pracovni skupina
Zastupitelstvo muZe pro pripravu odbornych stanovisek a expertiz zfidit pracovni skupiny sloZzené z ¢len
zastupitelstva a odbornik{l - ne¢lend zastupitelstva. Cinnost pracovni skupiny konéi spinénim Gkolu, pro ktery byla
zfizena.

CLANEK 17
Zapis a zvukovy zaznam z jedndni zastupitelstva mésta
(1) Pro zpracovani a predkladani materiald ze strany MU plati vnitini nafizeni rady mésta ,,Pokyn tajemnika MéU
k pfipravé material pro jednani organti mésta.”

(2) O pribéhu zasedani zastupitelstva se potizuje zapis, za jeho? vyhotoveni odpovida tajemnik MU.

(3) Zapis dosvédCuje pribéh zasedani a obsah pfijatych usneseni. Jeho soucasti je vlastnorucné podepsana listina
pfitomnych.

(4) V zépisu se uvadi:

a) den a misto zasedani,

b) hodina zahajeni a ukonceni,

c) jména urCenych ovérovatell zapisu,

d) jména pfitomnych ¢lend zastupitelstva,

e) jména omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva,

f)  schvéleny program jednani,

g) jmenovité vysledek hlasovani,

h) ucinéna oznameni o stfetu zajm{ (osobnim zajmu) podle ¢l. 19 odst. 1 a 2 tohoto jednaciho fadu,

i)  dalsi skutecnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva mély stat soucasti zapisu,

j)  strucny popis vécného obsahu interpelaci, dotazl a pripominek vznesenych béhem jednani zastupitelstva
a jejich vyrizeni, véetné pfipadnych pisemnych znéni takovych interpelaci, dotazl, pfipominek a reakci
dotcenych osob, pokud budou predany predsedajicimu

k)  vSechny navrhy usneseni, o kterych bylo hlasovéno, s uvedenim, zda usneseni bylo ¢i nebylo pfijato,

I)  jméno zapisovatele/ky.

(5) Zapis se vyhotovuje do 10 dni po skonceni zasedani zastupitelstva a podepisuji jej starosta nebo mistostarosta
a uréeni ovérovatelé. Zapis je uloZen k nahlédnuti na méstském Ufadu (§ 95 zdkona o obcich), kde do néj muze
kdokoliv nahlédnout.

(6) Zapis bez osobnich udaji, u kterych nebyl poskytnut souhlas s jejich uverejnénim, je zvefejiovan na webovych
strankach mésta nejdéle do 15 dnti od zasedani zastupitelstva. Zapis v pIném znéni véetné osobnich 0dajl je uloZen
u méstského uradu k nahlédnuti.

(7) Ze zasedani zastupitelstva je pro potieby pofizeni zapisu pofizovan zvukovy zdznam, ktery je uloZzen na méstském
Uradé do doby dalSiho jednani zastupitelstva, nejméné vsak 20 dni od konani. Zvukovy zaznam slouzi vyhradné pro
potfeby stavajicich zastupiteld, tajemnika Ufadu a vedoucich odborl k ovéfeni spravnosti zapisu zjednani
zastupitelstva. Vzhledem ke kvalité zvukového zaznamu je nutné hovofrit zfetelné a pred vyjadienim se predstavit.



(8) Méstsky urad vydava na zakladé Zadosti vypisy z usneseni zastupitelstva.

CLANEK 18
Zabezpeceni a kontrola usneseni zastupitelstva
(1) Rada projedna na nejblizsi schizi organizacni opatreni k zabezpeceni pInéni usneseni zastupitelstva. Navrh radé
predklada starosta (§ 102 odst. 1 zdkona o obcich).

(2) Souhrnnou kontrolu plnéni usneseni provadi rada a informuje na nasledujicim zasedani zastupitelstvo.

CLANEK 19
Dalsi povinnosti ¢lent zastupitelstva
(1) Clen zastupitelstva, u ného? skute¢nosti nasvédéuji, 7e by jeho podil na projednavani a rozhodovani uréité
zdleZitosti v orgdnech obce mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro néj samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou
nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zdkona nebo pIné moci (stfet zajm(), je povinen sdélit tuto
skutecnost pred zahajenim jednédni orgdnu obce, ktery ma danou zaleZitost projednavat. O tom, zda existuje divod
pro vylouceni z projednavdni a rozhodovani této zalezitosti, rozhoduje zastupitelstvo (§ 83 odst. 2 zdkona o obcich).

(2) Clen zastupitelstva, ktery je vefejnym funkcionafem ve smyslu zakona o stietu zajmd, je povinen pfi jedndni
zastupitelstva oznamit svlj pomér k projedndvané véci, jestlize se zietelem k vysledku projedndni véci by mu mohla
vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma anebo ma-li na véci jiny osobni zajem; to neplati, jde-li jinak o prospéch nebo
zdjem obecné zfejmy. Oznameni se poddva Ustné v pribéhu jednani, nejpozdéji vsak pred tim, neZ zastupitelstvo
pristoupi k hlasovani; ozndmeni je vzdy soucasti zapisu z jednani (§ 8 zdkona ¢. 159/2006 Sb., o stietu zdjmd, ve znéni
zdkona ¢ 216/2008 Sb).

(3) Clen zastupitelstva nebo jeho nahradnik, ktery byl v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 pism. f) zdkona o obcich
delegovan jako zastupce obce na valnou hromadu obchodni spole¢nosti, v niz ma obec majetkovou ucast:
a) predloZi radé prostrednictvim méstského Ufadu pred konanim valné hromady program valné hromady,
b) je opravnén jednat na valné hromadeé za mésto v rdmci zmocnéni udéleného mu radou,
c) poda bez zbytecného odkladu radé prostrednictvim méstského Uradu pisemnou informaci o pribéhu
jednani valné hromady a pfijatych rozhodnutich a preda radé zapis, popf. kopii zapisu z valné hromady.

CLANEK 20
Dalsi ustanoveni
(1) Méstsky arad je oprdvnén vést seznam ¢lenll zastupitelstva s uvedenim jejich akademického titulu, jména,
pfijmeni, adresy a telefonniho Cisla do zaméstnani, pfip. do mista bydlisté; seznam slouZi pouze pro potrebu ¢lend
zastupitelstva a vnitfni potfebu méstského Gradu.

(2) Méstsky urad ptijima pro ¢leny zastupitelstva pisemnosti a zajistuje jejich doruéeni adresatovi.
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CAST DRUHA: JEDNACi RAD VYBORU
(zfizenych podle § 117 a nasl. zdkona o obcich)

CLANEK 21
Uvodni ustanoveni
Jednaci fad vyborl upravuje ptipravu, obsah jednani, zplsob usnaseni se a hlasovani vybor(.

CLANEK 22
Postaveni vyboru
(1) Zastupitelstvo zfizuje a zruSuje vybory v souladu s ustanovenim § 84 odst. 2 pism. |) a § 117 a nasl. zdkona
o obcich.

(2) Vybor je iniciativni a kontrolni organ zastupitelstva (§ 117 zdkona o obcich).

(3) Napln ¢innosti financniho vyboru a kontrolniho vyboru stanovi § 119 zakona o obcich, napli cinnosti osadniho
vyboru stanovi § 121 zakona o obcich. Ostatnim vybortm stanovi naplni ¢innosti a Ukoly zastupitelstvo (§ 118 zdkona
o0 obcich).

(4) Pokud vybor obdrzi podnét k Setieni je povinen s timto podnétem seznamit zastupitelstvo, které rozhodne, zda
a kym, a v jakém terminu bude tento podnét Setfen.

(5) Vybory jsou ze své ¢innosti odpovédny zastupitelstvu (§ 118 odst. 1 zdkona o obcich).

(6) Vybor se sklada z predsedy a dalsich ¢len(, které voli a odvolava zastupitelstvo. Pfedsedou vyboru je vidy ¢len
zastupitelstva; to neplati, jde-li o pfedsedu osadniho vyboru (§ 117 odst. 4 zdkona o obcich).

Cleny osadniho vyboru jsou ob¢ané obce, ktefi jsou prihlaseni k trvalému pobytu v té &asti obce, pro kterou je osadni
vybor zfizen (§ 120 odst. 2 zdkona o obcich).

Vybor si ze svych ¢lend mUZe zvolit mistopredsedu (mistopredsedy).

(7) Pocet ¢lenl vyboru stanovi zastupitelstvo podle potieby prislusSného odvétvi, ve kterém vybor vyviji svoji ¢innost,
vzdy ma vSak min. 3 ¢leny. Pocet ¢lenl vyboru je vidy lichy (§ 118, § 119, § 120 zdkona o obcich).

(8) Funkce ¢lena vyboru zanika:
a) okamzikem, ve kterém ¢len vyboru oznami na zaseddni zastupitelstva, Ze ze své funkce odstupuje,
b) pisemnym ozndmenim o odstoupeni z funkce ¢lena vyboru, a to dnem, ktery ¢len vyboru jako den
odstoupeni uvedl, jinak dnem, kdy bylo pisemné oznameni o odstoupeni doru¢eno orgdniim obce nebo
predsedovi vyboru,
¢) dnem nasledujicim po dni, ve kterém ¢len vyboru oznamil na jednani vyboru, Ze ze své funkce odstupuje;
tato skutecnost se uvadi v zapisu z jednani vyboru; predseda vyboru o této skutecnosti informuje nejblizsi
zasedani zastupitelstva obce,
d) umrtim ¢lena vyboru,
e) odvolanim.

CLANEK 23
Jednani vyboru
(1) Vybor se schazi podle potfeby, nejméné vsak dvakrat do roka. Vybor pini tkoly, kterymi jej povéfi zastupitelstvo
obce. Pfi své Cinnosti se vybor fidi pfedevSim planem ¢innosti, ktery na jeho ndvrh schvali zastupitelstvo obce pro
pfislusny kalendarni rok. Zastupitelstvo obce mulzZe v odlvodnénych pfipadech povérit vybor i dalsi ¢innosti nad
ramec schvaleného planu Cinnosti, pfitom i urci prioritu takového ukolu.

(2) Vybor svolava predseda vyboru a urcuje misto, ¢as a porad jednani vyboru.

(3) Vybor jedna zpravidla na zdkladé pisemnych podklad, které predkladaji ¢lenové vyboru, pfip. méstsky urad.
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(4) Jednani vyboru je neverejné, kromé ¢lenli vybor( maji pravo se jednani zucastnit clenové zastupitelstva.

(5) Jednani vyboru se zucastnuji jeho clenové. Jejich Clenstvi je nezastupitelné. Vybor si mizZe pfizvat na jednani dalsi
odborniky, ktefi se jednani vyboru zucastriuji s hlasem poradnim. O Ucasti pfizvanych osob na jednani vyboru
rozhoduji jeho ¢lenové hlasovanim.

(6) Nemuze-li se Clen vyjimecné zucastnit jedndni vyboru, oznami predem predsedovi vyboru dlvody své
nepfitomnosti, pfip. své stanovisko k projedndvané zalezitosti. Toto stanovisko vSak nenahrazuje hlasovani a jiny ¢len
vyboru nemuZe za nepfitomného ¢lena vyboru hlasovat.

(7) Jednani vyboru fidi jeho predseda. V jeho nepfitomnosti fidi vybor mistopfedseda, popf. i jiny ¢len vyboru
povéreny predsedou.

(8) O ucasti na jedndni vyboru se pofidi prezen¢ni listina s vlastnorué¢nim podpisem kazdého Ucastnika. Prezen¢ni
listina tvoti prilohu zapisu z jednani vyboru.

(9) O kazdém jednani se pofizuje zapis, ktery podepisuje ten, kdo jednani Ffidil. V zapisu se vidy uvede pocet
pritomnych ¢lenl vyboru, schvaleny program, pribéh a vysledek hlasovéni a pfijatd usneseni.

(10) V pripadé, Ze vybor provadi kontrolu, o provedené kontrole vybor pofidi zépis, ktery obsahuje, co bylo
kontrolovéno, jaké nedostatky byly zjisStény a ndvrhy opatfeni smérujici k odstranéni nedostatkd. Zapis podepisuje
¢len vyboru, ktery provedl| kontrolu, a zaméstnanec, jehoz Cinnosti se kontrola tykala. Vybor nasledné predlozi zapis
zastupitelstvu; k zdpisu ptipoji vyjadieni orgadnu, popfipadé zaméstnanc(, jejichZ Cinnosti se kontrola tykala (§ 119
odst. 4, 5 zékona o obcich).

(11) Nejpozdéji do 10 dnl po skonceni jednani vyboru musi byt zépis a usneseni predany obecnimu Ufadu. Obecni
Urad zverejni zapis z jednani vyboru na webovych strankdch mésta do 10 dnl od predani zapisu tajemnikovi Ufadu.

CLANEK 24
Usneseni vyboru a hlasovani
(1) Vybor je zpUsobily se usnaset, jestliZe je pfitomna nadpolovicni vétsina vsech jeho ¢lend.

(2) Usneseni vyboru je platné, pokud s nim vyslovila sv(j souhlas nadpoloviéni vétsina vSech ¢lent vyboru (§ 118 odst.
3 zdkona o obcich).

(3) Usneseni, stanoviska a zavéry vyboru vyZzadané k materidlim zastupitelstva se uvadéji jako priloha materialu, ptip.
jsou predsedou vyboru sdélena na zasedani zastupitelstva.

CLANEK 25
Jind ustanoveni
(1) Vybory predkladaji nejméné 1x za rok zastupitelstvu zpravu o své cCinnosti, a to vidy pisemné. Za predloZeni
a vyhotoveni zpravy je odpovédny predseda vyboru.

(2) V zdjmu uspésného plnéni spoleénych ukold vybory vzajemné spolupracuji, popf. koordinuji svou c¢innost ve
vécech spolecnych pro vice odvétvi a to vidy v soucinnosti se zastupitelstvem. Vyzaduje-li to zajem véci, mohou
vybory jednat spole¢né a poddvat zastupitelstvu spole¢né zpravy, navrhy, stanoviska apod.

(3) Pisemnosti vyhotovené vybory se oznacuji v zahlavi ndzvem mésta, uvedenim zastupitelstva a ndzvem vyboru,
ktery pisemnost vyhotovil (§ 111 zdkona o obcich).
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CAST TRETi: ZAVERECNA USTANOVENI

CLANEK 26
Zavérecna ustanoveni
(1) Jednaci fad zastupitelstva mésta a vybor( zastupitelstva mésta schvalilo zastupitelstvo usnesenim €. 16 ze dne 27.
2.2020 s ucinnosti od 27. 2. 2020.

(2) Dnem ucinnosti tohoto Jednaciho fadu kondéi platnost Jednaciho fadu schvaleného zastupitelstvem mésta dne 21.
6.2018.

Priloha
(1) Adresaty pozvanek na zasedani zastupitelstva jsou:
a) clenové zastupitelstva,
b) tajemnik obecniho uradu,
c) vedouci odbor(i méstského uradu,
d) zastupci pravnickych osob, které mésto zaloZilo nebo zfidilo, o jejichz pozvani rozhodla rada nebo pozadal
c¢len zastupitelstva,
e) dalsi osoby, o jejichZ pozvani rozhodla rada nebo pozadal ¢len zastupitelstva.

(2) Adresaty materiall pro zasedani zastupitelstva jsou:
a) clenové zastupitelstva,
b) tajemnik obecniho uradu.

(3) Adresaty usneseni zastupitelstva, doru¢ovaného elektronickou postou, jsou:
a) clenové zastupitelstva,
b) tajemnik obecniho uradu,
c) vedouci odbort obecniho Uradu
d) vsichni, ktefi maji usneseni plnit nebo jsou v usneseni pozadani o soudinnost a spolupraci.

V Kasperskych Horach 28. 2. 2020

Bohuslava Bernardova, starostka Ing. Miroslav Mantl, mistostarosta
V. r. V. r.



